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1 WSTEP

Publikator informacji o postepowaniach w sprawie zawarcia uméw o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej
umozliwia wszystkim swiadczeniodawcom:
e przegladanie listy postepowan w sprawie zawarcia uméw o udzielanie swiadczen opieki zdrowotne;j
e szybkie dotarcie do informacji o postepowaniach, bedacych w kregu zainteresowania oferenta (zakres
Swiadczen, obszar terytorialny)
e pobieranie opublikowanych dokumentéw/informacji, dotyczacych wybranego postepowania, w tym:
- ogtoszenia postgepowania
- zapytania ofertowego, niezbednego do przygotowania oferty w SWD-KO

2 PRACA Z SYSTEMEM

2.1 Przegladanie listy postepowan

Przegladanie listy postepowan nalezy rozpocza¢ wybierajac z menu znajdujgcego sie w lewym gérnym rogu

— . Wyswietlona zostaje Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielanie

Swiadczen opieki zdrowotnej:

Lista postepowan Inne oddziaty @ System
OW NFZ W POZNANIU
Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

Rok| 2018 |w|| Biezacy status| ogloszone |v| Dataogtoszenia: | rr-mm-ad B - |rrremm-dd B

Tryb postepowania | --—— — wybierz -——— [v] Ex

Przedmiot postepowania | -- wszystkie -- ﬂ

Obejmujace obszar | - wszystkie - v
Postepowanie ma protesty[ | Tak Postepowanie ma odwotania[ | Tak

Numer postgpowania| v || Zacznij od |

5331 Biezacy zakres pozycji: 1- 20 331
Umowy na
- . kres od
. Tryb Przedmiot Wielkose 2Xresoc
Lp. Status Numer postepowania q Lt Obszar E———
postepowania postepowania populacii Um -
okres do
OGEOSZONE 15-18-000010/ZPC/12/2/06 Art. 159 ust. ZAOPATRZENIEW  Wojewddziwo
1 ogtoszenia. Data publikacji: 2018-02-07 WYROBY WIELKOFOLSKIE O - P2018-01-01
’ zapytania ofertowe MEDYCZNE D:- K2 2018-12-31
zakresy Swiadczen
OGEOSZONE 15-18-000011/POZ/0113/06 Art. 159 ust. PODSTAWOWA Wojewddziwo
5 ogtoszenia. Data publikacji: 2018-02-09 OPIEKA WIELKOPCLSKIE O - Pr2018-01-01
’ zapytania ofertowe ZDROWOTNA D:- K 2018-12-31
zakresy swiadczen
OGEOSZONE 15-18-00001 4/SOK/11/7/06 Art. 159 ust. SWIADCZENIA Woijewddziwo

Rys. 2.1 Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej

Lista ta, sktada sie z nastepujgcych kolumn:
e Status- stan w jakim znajduje sie dane postepowanie. W kolumnie oprdcz statusu postepowania
wyswietlane sg ogtoszenia/zapytania ofertowe do pobrania przez Uzytkownika oraz
e Numer postepowania- unikatowy numer postepowania wraz z datg publikacji postepowania
e Tryb postepowania- sposéb przystgpienia do postepowania
e Przedmiot postepowania- zakres swiadczen, ktérego dotyczy umowa

e  Obszar- obszar ktorego dotyczy postepowanie- obszar administracyjny, z ktérego oferenci mogg wzigc
udziat w postepowaniu
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o  Wielko$¢ populacji od-do — przedziat wielkosci populacji w ktéorym powinny miescié¢ sie populacje
wskazane w ofertach od swiadczeniodawcow by uczestniczy¢é w postepowaniu
e Umowy na okres od/do- czas obowigzywania umowy

2.1.1 Przegladanie zakreséw swiadczen

Opcja przegladanie zakresow swiadczen, dostepna w kolumnie Przedmiot postepowania listy postepowan,
umozliwia szczegétowy wglad w liste swiadczen zdrowotnych objetych dang umowa.
Przyktadowa lista zostata pokazana na ponizszym rysunku:

Q Sikch [Przegladarka postepowar] - Windows Internet Explarer = | 5 |t

System: Sikch [Przegladarka postepowan] (wersja: 2013.07.0.32)

Zakresy swiadczen

Numer postepowania: 15-12-000306/A05/02/1/02.1008.001.02/1
Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Kod Mazwa
1. 02.1008.001.02 SWIADCZENIA W ZAKRESIE CHOROB METABOLICZNYCH XXX
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Rys. 2.2 Przegladanie zakresow $wiadczen

2.1.2 Publikacje dokumentéw/informacji zwigzanych z postepowaniem

Po wybraniu opcji ogtoszenia/zapytania ofertowe (dostepnej w kolumnie Status), otworzona zostaje nowa
strona przegladarki, zawierajgca liste wszystkich dokumentow powigzanych z danym postepowaniem.

Publikacje dokumentéw/informaci zwiazanych z postepowaniem
anie: M 15-13-000308/ADS/02/1/02.1008.001.02/1 Stauss Opfoszons Nazwa: 2011 - ANBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - 021 AMBULATORYINA OFIEXA SPECIALISTYCZNA - SWIADCZENTA W PORADNIACH (KONKURS OFEAT)

— Powrét do sty postepowar

Filtry
Data aktualizac m- 1]

Saukaj | [ Thea rekardy

Siesacy zakres poayejis 1+ 5

7 informacii

000306/A0S/02/1/02.1008.001.02/1

000306/A05/02/1/02.1008.001.02/1

Rys. 2.3 Publikacje dokumentéw/informacji zwigzanych z postepowaniem

Informacje o dokumentach zawarte sg w tabeli o nastepujgcych kolumnach:
e Data publikacji — data zamieszczenia dokumentu
e Nazwa opublikowanego dokumentu/tresé opublikowanej informacji — zawiera nazwe dokumentu oraz
odnosnik przenoszacy do miejsca, skgd mozna pobrac dany dokument.
Do przeszukiwania listy dokumentéw stuzg filtry, w ktérych mozna zdefiniowac zakres dat zamieszczenia
szukanego dokumentu.
Funkcja Powrét do listy postepowan przywrdéci okno Lista postepowan.
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2.1.2.1 Pobranie zatacznika

W oknie, ktdre pojawi sie po kliknieciu odnosnika na liscie dokumentéw, pojawi sie ikona dyskietki oraz petna
nazwa pliku do pobrania wraz z jego rozszerzeniem.

Biezacy zakres pozycji: 1 - 5
Data
aktualizacji
1. 2011-11-18 Plik zpo do postgpowania nr 15-12-000045/A05/02/1/02.1008.001.02/1
H 150012000045 2012 - AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - 02 1 AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - SWIADCZENIA W PORADNIACH (KONKURS OFERT).zpo

Lp. Nazwa opublikowanego dokumentu / tres¢ opublikowanej informacji

Rys. 2.4 Nazwa opublikowanego dokumentu/tres¢ opublikowanej informaciji

Po kliknieciu na nazwe pliku i kilkusekundowym oczekiwaniu, pojawi sie okienko pozwalajgce na otworzenie
wybranego dokumentu lub zapisanie go w dowolnej lokalizacji na dysku twardym Uzytkownika.

2.2 Nawigacja, sortowanie, wyszukiwanie oraz filtrowanie

W celu utatwienia pracy, w systemie zastosowane zostaty elementy, pozwalajgce na sprawne wyszukiwanie
wybranych informacji. Sg to opcje nawigacji, sortowania, wyszukiwania oraz filtrowania. Znajdujg sie one w
gornej czesci okna przegladarki:

Rok| 2018 ||| Biezacy status| ogtoszone |v|| Data ogtoszenia: | rrr-mm-dd  |E- |rremm-dd |E)
Tryb postepowania) ———-— — Wybierz --———- M=k

Przedmiot postepowania | -- wszystkie - [v|

Obejmujace obszar | - wszystkie — v

Postepowanie ma protesty[ ] Tak Postepowanie ma odwotania[ | Tak
Numer postgpowania| v || Zacznij od V]

Rys. 2.5 Zestaw filtrow

2.2.1 Przyciski nawigacji

Sg to przyciski pojawiajgce sie na stronie przegladarki w chwili, gdy liczba wierszy jest wieksza od liczby pozycji
mieszczacych sie na ekranie.

e przycisk pozwala na pokazanie poprzednich wierszy

e przycisk przejscie do poczatku tabeli,
e przycisk pozwala na obejrzenie zawartosci nastepnych wierszy

e przycisk przenosi na koniec listy.

Zlicz rekordy |

e przycisk | wyswietla liczbe wszystkich wpiséw oraz powoduje uaktywnienie sie
przyciskdw przewijania na poczatek i na koniec tabeli.

2.2.2 Sortowanie

Tabele mozna sortowac alfabetycznie (od A do Z — rosngco i od Z do A — malejgco) i numerycznie, wedtug
dostepnych nazw kolumn. Najezdzajgc kursorem myszy na pole opisu kolumny i klikajgc w nig lewym
przyciskiem myszy uzyskujemy sortowanie catej tabeli wedtug tej kolumny.
Nazwa sortowanej kolumny podswietla sie na kolor czerwony, a z prawej strony opisu
Przedmiot nazwy kolumny pojawi sie biata strzatka w dét oznaczajgca sortowanie rosngce lub
postepowania strzatka w gére oznaczajgca sortowanie malejgce.

Ponowne klikniecie w to samo pole opisu nazwy kolumny, dokona zmiany kierunku sortowania.
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2.2.3 Wyszukiwanie

Zadaniem wyszukiwarki zastosowanej w systemie jest utatwienie wyszukiwania konkretnych informacji z catych
zestawow tabel. Uzupetniajgc odpowiednie pola mozna znacznie ograniczy¢ obszar tabeli do najwazniejszych
informacji lub uzyskac tylko poszukiwane dane.

® wszystkie warunki ) dowolny warunek | Dodaj warunek || Usur warunek |

Mumer postepowania * Facznijod - Szukaj |
Facznij od
Zawiera
Zakoncz na
Doktadnie

Kryteria wyszukiwania sg rozne w zaleznosSci od zawartosci strony.
Kryterium wyszukiwania wybiera sie z listy rozwijalnej wyszukiwarki. Dla wyszukiwarki zastosowano takze
zakresy wyszukiwania. Pozwalajg one na przeszukanie
zbioréw wedtug:
e Zacznij od - wpisane w pole tekstowe znaki (litery, cyfry) sg zawsze poczatkiem wyszukiwanego ciggu
znakéw (nazwy, numeru).
e Zawiera - wpisane w pole tekstowe znaki sg catym ciggiem lub dowolnym fragmentem szukanego
tekstu.
e Zakoncz na - wpisane w pole tekstowe znaki sg zawsze koricem ciggu znakéw.
e Doktadnie - wpisane w pole tekstowe znaki s3 tylko i wytacznie wyszukiwanym ciggiem
Mozliwe jest réwniez okreslenie kilku kryteriéw wyszukiwania poprzez nacisniecie przycisku

[ Dodaj warunek L . . . . .
. Pojawi sie kolejny pasek z polami wyszukiwania, analogiczny

do poprzedniego. Zaznaczenie jednej z opcji: Wszystkie warunki lub Dowolny warunek pozwala okresli¢, czy
przy wyszukiwaniu majg by¢ brane pod uwage wszystkie okreslone przez Uzytkownika kryteria, czy jeden
dowolnie wybrany. Aby usung¢ dodatkowe warunki wyszukiwania, nalezy nacisng¢ przycisk

Usuri warunek J

Opcje wyszukiwania i filtrowania mogg by¢ uzywane jednoczesnie.

2.2.4 Filtrowanie

Zestaw dostepnych filtréw pozwala oferentowi precyzyjnie okresli¢ zbidr interesujgcych go postepowan.
Kryteriéw filtrowania:
e Rok
e Biezacy status
o ogtoszone
o rozstrzygniete
O uniewaznione
o odwotane
e Data ogtoszenia od-do
e Tryb postepowania
o wszystkie- wyswietli wszystkie postepowania, niezaleznie od trybu postepowania;
o konkurs ofert
o rokowania
o art.159
O umowy niewygasajace
Postepowania ogtaszane w trybie umodw wieloletnich nie s3 prezentowane w przegladarce
postepowan.
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e Podstawa prawna — opcja pozwala odfiltrowac te postepowania, ktére zostaty ogtoszone na podstawie
danej podstawie prawnej dla danego trybu postepowania.

e Postepowania dodatkowe- umozliwia ograniczenie listy wyswietlanych postepowan w zakresie
wyswietlania wszystkich postepowan lub wyswietlania postepowan ogtoszonych na podstawie art. 161
ustawy. Zaznaczenie opcji i od$wiezenie listy spowoduje wyswietlenie tylko postepowan ogtoszonych
na podstawie art. 161 ustawy.

e Przedmiot postepowania - opcja pozwala wybrac ze spisu postepowan tylko te, ktére obejmujg dany:

o rodzaj Swiadczen
o typ umowy
o zakres $wiadczen

Uaktywnione wtenczas zostaje dodatkowe pole tekstowe. Po kliknieciu przyciskiem myszki w jego obrebie

lub na ikonie znajdujacej sie z jego prawej strony, wyswietlone zostanie okno zawierajgce spis dostepnych

rodzajéw swiadczen lub typédw umowy lub zakresow swiadczen.

e Obejmujace obszar- umozliwia okreslic obszar, ktérego dotyczy umowa o udzielanie $wiadczen
zdrowotnych, objeta postepowaniem. Lista rozwijalna umozliwia wybér jednej z kilku opcji:

o wojewddztwo- automatycznie ustawiane jest to, w ktdrym znajduje sie siedziba Oferenta. Na

liscie s3 wyswietlane tylko postepowania odnoszgce sie do tego wojewddztwa oraz o

niezdefiniowanym obszarze. Ustawienie to nie podlega zmianie.

powiat

gmina

rejon operacyjny

dzielnica

o miejscowosc

e Postepowanie ma protesty — zaznaczenie opcji Tak umozliwia odfiltrowanie postepowan dla ktdrych
zarejestrowane zostaty protesty.

e Postepowanie ma odwotania - zaznaczenie opcji Tak umozliwia odfiltrowanie postepowan dla ktérych
zarejestrowane zostaty odwotfania.

O O O O

Date ogfoszenia postepowania mozna okresli¢ klikajgc na znaczek znajdujacy sie obok pola tekstowego Data

og{oszeniaEI . Otworzy sie okno z kalendarzem, przedstawione na ponizszym rysunku:
r.:%—-;ata ogtoszenia od > > * e E":' ﬂh,l
Lellee)l 203 Jl>>] > ]
[ < ” kwiecien ” = ]
Nd Pn Wt Sr Cz Pt Sb
1 2 2 4 =) 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20

21 | 22| 23| 24| 25| 28 | 27
28 | 20 | 30
Dzisiaj jest: 2013-04-03 |

Zamknij ]

Rys. 2.6 Kalendarz
W pierwszym wierszu ustawiany jest rok.
Za posrednictwem przyciskow strzatek kierunkowych mozna zwiekszyé badz zmniejszy¢ wyswietlany rok
kalendarzowy.

Przycisk strzatki skierowanej w lewo wykonuje zmniejszenie wartosci o jeden.
Przycisk strzatki skierowanej w prawo wykonuje zwiekszenie wartosci o jeden.

Przycisk podwadjnej strzatki skierowanej w lewo wykonuje zmniejszenie wartosci o 10 lat.
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‘i’ Przycisk podwdjnej strzatki skierowanej w prawo wykonuje zwiekszenie wartosci o 10 lat.
W przypadku roku kalendarzowego, zmniejszenie/zwiekszenie wartosci bedzie dotyczyto petnego roku.

W drugim wierszu ustawiany jest miesiac.
Wybdr odpowiedniego miesigca wykonuje sie za pomoca strzatek kierunkowych — tym razem umieszczonych w
drugim wierszu. Zmniejszenie/zwiekszenie wartosci bedzie dotyczyto jednego miesigca rozliczeniowego.

Kolejny krok to ustawienie dnia.

Aby wybra¢ odpowiedni dzien miesigca nalezy klikng¢ w odpowiedni dzien kalendarza. Wykonanie tej czynnosci
spowoduje zamkniecie okna wybierania daty i wprowadzenie jej do filtru.

Pojedyncze klikniecie na dowolnie wybranej dacie spowoduje jej wstawienie do pola tekstowego. Dla drugiego
pola daty operacja wstawiania wyglada analogicznie.
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